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Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 25/2016
Zména opati‘eni dékana ¢. 5/2014,
Vypiujéni fad Knihovny Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v
Praze

ClL1
Zména opatieni dékana ¢. 5/2014, Vypijéni iad Knihovny Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze

V nazvu opatieni a v ¢l. 1 odst. 1 se na vSech mistech vypoustéji slova ,,v Praze®.

V¢l 1 odst. 1 se text ,(dale jen ,,Knihovna FF UK®)“ nahrazuje textem ,,(dale jen
,,Knihovna FF UK* a ,,FF UK* nebo ,,fakulta“)*.

Cl. 1 odst. 2 nové zni: ,,Tento Vypujéni ¥ad je vydavan na zakladé zmocnéni v &l. 10
opatfeni rektora Univerzity Karlovy ¢. 24/2016, Knihovni fad Univerzity Karlovy, ve
spojeni s ustanovenim § 4 odst. 7 knihovniho zakona.*

V ¢l. 1 odst. 3 se na obou mistech slova ,,Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
nahrazuji slovy ,,FF UK*.

V¢l 1 odst. 4 se slova ,,Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze (dale téZ jen
,fakulta® nebo ,,FF UK*)* nahrazuji slovy ,,FF UK*.

V ¢l. 3 odst. 1 pism. a) bod iii. se vypoustéji slova ,,v Praze®.
V ¢l. 4 odst. 2 a v poznamce pod Carou €. 1 se vypoustéji slova ,,v Praze®.

V ¢l. 4 odst. 5 nové zni: ,,Podpisem vyplnéné piihlasky (Pfiloha ¢. 1) uZzivatel potvrzuje,
ze se seznamil s Knihovnim fadem UK, v platném znéni, a s Vypijénim fadem Knihovny
FF UK, vplatném znéni, a souhlasi s jejich dodrzovanim, tj. ze bude plnit vSechna
ustanoveni téchto fadl, zejména dbat v€asného vraceni vypajéenych dokumenti a
zafizeni, platit pokuty dle Ptilohy 2 Knihovniho f4du UK a hradit pfipadné ztraty a
poskozeni vypujcenych dokumentl a zafizeni dle platného Ceniku poplatki a sluzeb
v Knihovné FF UK (Piiloha ¢. 2), a dale Ze souhlasi s poskytnutim svych osobnich tdaji
pro ucely vymezené v tomto fadu.*

V¢l 5 odst. 1 a odst. 11 se na vSech mistech slova ,,Univerzity Karlovy v Praze*
nahrazuji slovem ,,UK*.

Cl. 6 odst. 1 nové zni: »Puj¢ovani dokumentl se fidi Knihovnim fddem UK, v platném
znéni, timto VyplUjénim fddem Knihovny FF UK, v platném znéni, ustanovenimi 0
vyptujcce a o nahradé¢ Ujmy v zakoné ¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,,oblansky zakonik®), pifip. zadkonem ¢. 262/2006 Sb.,

zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zdkonik prace®), a zdkonem ¢.
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111/1998 Sh., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakont (zakon o
vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisi.*

V €l. 6 odst. 4 je pism. a) uvedeno textem ,,prezencni vypijcka:* a nove se ¢leni na body i.
a ii., pricemz dosavadni text se stava textem bodu i.

V ¢l. 6 odst. 4 pism. a) bod i. se vypoustéji slova ,,nékterym kategoriim uzivateli a slova
,»(s vyjimkou starych tiskd, kvalifikacnich praci, prezen¢né piijcovanych seridll, jimiz se
rozumi periodicky vydavané dokumenty, a dokumentl ziskanych v rdmci meziknihovni
vypujéni sluzby a mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby)“. Slova ,,v katalogu pod

nazvem ,,Prezen¢ni nebo ,Piisné prezencni““ se nahrazuji slovy ,v katalogu pod
oznacenim ,,prezen¢né* nebo ,,prezenéné - sklad“.

V €l. 6 odst. 4 pism. a) se za bod i. vklada bod ii., ktery zni: ,,pfisné prezencni vypijcka —
dokument je moZné pujcit uZivateli ke studiu pouze v prostorach Knihovny FF UK;
urceno pro prezen¢ni studium starych tiski, kvalifikacnich praci, prezencné pij¢ovanych
serialt, jimiz se rozumi periodicky vydavané dokumenty, a dokumentt ziskanych v ramci
meziknihovni vyptjéni sluzby a mezinarodni meziknihovni vypajéni sluzby; v katalogu
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pod oznacenim ,,pfisné prezencni“ nebo ,,pfisné prezencni - sklad*;".

V ¢l. 6 odst. 4 pism. b) bod i. se vypousti text ,,dokument je mozné vypuj¢it na jeden
kalendaini tyden; plati pro vSechny kategorie uZivateld;*. Slova ,,v katalogu pod ndzvem
,,Kratkodoba vypujcka“ nebo ,,Specificka vypujcka“ se nahrazuji slovy ,,v katalogu pod
oznacéenim ,,Kratkodoba“ nebo ,,kratkodoba - sklad“.

V ¢l. 6 odst. 4 pism. b) bod ii. se vypousti text ,,dokument je mozné vypujcit na jeden
kalendaini mésic; plati pro vSechny kategorie uzivateld;*. Slova ,,v katalogu pod nazvem
,,B&Zna vypujcka 1. nebo ,B&Zna vypujcka II1.““ se nahrazuji slovy ,,v katalogu pod
0znacenim ,,béZna vypujcka“ nebo ,,bézna vypujcka - sklad“.

V €l 6 odst. 4 pism. b) bod iii. se na obou mistech slovo ,,semestralni* nahrazuje slovem
»studijni®. Vypousti se text ,,dokument je mozné pujcit internim uzivatelim na tfi
kalendaini mésice; ostatnim uZivatelim lze dokument pijcit na jeden kalendaini mésic;*.
Slova ,,v katalogu pod nazvem ,,Bé€zna vypujcka IL.““ se nahrazuji slovy ,,v katalogu pod

recee

oznacenim ,,studijni**.

V ¢l. 6 odst. 4 pism. b) bod iv. se na vSech mistech slovo ,,studijni“ nahrazuje slovem
»specificka®, resp. ,,specifickou®. Za slova ,,zaméstnanctim fakulty se dopliuji slova ,,a
studentiim doktorskych studijnich programi na fakulté (doktorandiim fakulty)“. Za slovo
,,Fok* se vklada stfednik a slova ,,v katalogu pod oznacenim ,,specificka“ .

V ¢l. 6 odst. 4 pism. b) bod v. se slovo ,,studijni nahrazuje slovem ,,specifické*.

V ¢l. 6 odst. 7 se za slova ,,pfisné prezencni vypijcka® doplituje ¢arka a slova ,,ptisné
prezen¢ni vypijcka - sklad“. Za slova ,,prezencni vypijcka“ se doplituje ¢arka a slova
,prezencni vyptjcka - sklad®.

V ¢l 6 odst. 17 posledni véta noveé zni: ,,Do biblioboxu neni mozné vracet prezen¢ni
vypujcky a z absen¢nich vypujcek vypljcky specifické a grantové.*
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V ¢l 7 odst. 1 se slova ,,ve vypuj¢ni matici (Pfiloha €. 2) nahrazuji slovy ,,v Priloze 2
Knihovniho fadu UK*.

V ¢l. 7 odst. 3 prvni véta nové zni: ,,Vypujéni lhuta mize byt prodlouzena pouze tehdy,
umoziuje-li to rezim vypljcky, nezada-li dokument dalsi uzivatel a zaroven uzivatel nema
zadny dluh vici Knihovné FF UK, tedy zadné neuhrazené zdvazky nebo ve vypujcni lhité
nevracené vypujcky.«

V ¢l. 7 odst. 4 nové zni: ,,Pfi nedodrzeni vypijéni lhity bude Knihovna FF UK tuétovat
uzivateli pokutu dle Ptilohy 2 Knihovniho fadu UK a dle ¢l. 15 tohoto Vyptijéniho fadu.*
V ¢l. 13 odst. 2 se slova ,,Ptiloha €. 4 nahrazuji slovy ,,Ptiloha ¢. 3%

V ¢l. 13 odst. 3 se na konci véty dopliuji slova ,,pod oznacenim ,,ctecka knih*“*.

V&l 13 odst. 4 nové zni: ,,Ctenaf je povinen uhradit pokutu pfi opozdéném vraceni
vypijceného zafizeni dle Ptilohy 2 Knihovniho fadu UK.*

V ¢l. 15 se nadpis méni ze slova ,,Zpozdné*“ na slovo ,,Pokuty*.

V ¢l 15 odst. 1 se slovo ,,zpozdné* nahrazuje slovem ,,pokuta“ a slovo ,,Zpozdnym* se
nahrazuje slovem ,,Pokutou®.

V ¢l. 15 odst. 2 se slovo ,,Zpozdné* nahrazuje slovem ,,Pokuta® a slovo ,,zpozdného* se
nahrazuje slovem ,,pokuty*. Slova ,,Ceniku poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK (Ptiloha
¢. 3)* se nahrazuji slovy ,,Pfiloze 2 Knihovniho fadu UK*.

V ¢l 15 odst. 3 se slovo ,,Zpozdné* nahrazuje slovem ,,Pokuta® a slovo ,,zpozdného* se
nahrazuje slovem ,,pokuty*. Slova ,,Ceniku poplatk a sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha
¢. 3)* se nahrazuji slovy ,,Pfiloze 2 Knihovniho fadu UK*.

V €l 15 odst. 4 se slovo ,,zpozdné* nahrazuje slovem ,,pokutu.
V €l 15 odst. 5 se slovo ,,Zpozdné* nahrazuje slovem ,,Pokuta®.

V €l 15 odst. 6 se slovo ,,Zpozdné* nahrazuje slovem ,,Pokuta* a slovo ,,splatné* slovem
,»Splatnd®.

V ¢l. 15 odst. 7 se slovo ,,zpozdné* nahrazuje slovem ,,pokutu®.
V ¢l. 15 odst. 9 se slovo ,,zpozdné* nahrazuje slovem ,,pokutu.

V¢l 16 odst. 1 posledni véta noveé zni: ,,Do biblioboxu neni mozné vracet prezencni
vypujcky a z absencnich vypiijcek vypujcky grantove a specifické.

V ¢l 17 odst. 6 se slova ,,Ptiloha ¢. 3* nahrazuji slovy ,,Ptiloha €. 2%

V ¢l 17 odst. 8 se slova ,,Univerzity Karlovy v Praze* nahrazuji slovem ,,UK*.
V ¢l 18 odst. 6 se slovo ,,zpozdné‘ nahrazuje slovem ,,pokutu.

V ¢l 18 odst. 7 se slova ,,Ptiloha ¢. 3* nahrazuji slovy ,,Ptiloha €. 2%

V ¢l 24 odst. 2 se slova ,, Knihovni komisi® nahrazuji slovy ,,komisi pro informacéni
zdroje*.

V €l. 24 odst. 5 se pism. b) vypousti a dosavadni pism. c) a d) se oznacuji jako b) a c).
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V ¢l. 24 odst. 5 pism. b) se ¢islo ,,3° nahrazuje Cislem ,,2%.
V ¢l. 24 odst. 5 pism. b) se ¢islo ,,4° nahrazuje Cislem ,,3%.

V Priloze €. 1 se za slovo ,,seznamil/-a* dopliuji slova ,,s platnym Knihovnim fadem
UK, slovo ,,jeho* se nahrazuje slovem ,,jejich®, slovo ,,tento* se nahrazuje slovem ,,tyto*
a slovo ,,fad“ se nahrazuje slovem ,,fady*. V nasledujici vété se slovo ,,mych* nahrazuje
slovem ,,svych®.

Ptiloha €. 2 se vypousti.
Ptiloha €. 3 se oznacuje jako Ptiloha ¢. 2.

V Priloze €. 2 se vypousti text: ,,

Zpozdné
Shodné pro vSechny kategorie uZivateld, pocita se za kazdy vypiijceny dokument a za kazdy
byt 1 jen zapocaty provozni den piislusné dil¢i slozky Knihovny FF UK:

prezencni kratkodoba bézna semestralni | studijni grantova
vypujcka vypujcka vypujcka vypujcka | vypijcka vypujcka
5 K¢&/hod. 2 K&/den 2 K&/den 2 K&/den 2 K&/den 2 K¢&/den

Upozornéni: v ptipad€ vraceni dokumentu do biblioboxu musi uzivatel pocitat s 1 pracovnim
dnem na zpracovani.

| pozdni vraceni elektronického zafizeni

| 50,- K&/den*. |
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Ptiloha €. 4 se oznacuje jako Ptiloha ¢. 3.

V Prtiloze €. 3 se vypoustéji v oznaceni Fakulty slova ,,v Praze®.

V Piiloze €. 3 odst. 3 nové zni: ,,Vypujcitel je povinen zafizeni vratit fakulté nejpozdéji
dne V ptipadé¢ nedodrzeni této vypujéni lhity bude vypujciteli uctovana
smluvni pokuta dle Knihovniho fadu Univerzity Karlovy a Vyptjéniho fddu Knihovny FF
UK.*

V Piiloze €. 3 odst. 8 nove zni: ,,ZaleZitosti neupravené touto smlouvou se fidi Knihovnim
fadem Univerzity Karlovy, v platném znéni, Vypijénim fddem Knihovny FF UK,

Vv platném znéni, a zdkonem ¢. 89/2012 Sb., obCansky zékonik, ve znéni pozd¢jSich
piedpist, piip. zdkonem €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd¢€jSich predpisi.*

CL2
Prechodna ustanoveni

1. Vyse smluvnich pokut, resp. zpozdného, na které Knihovné Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy (dale jen ,,Knihovna FF UK“ a ,FF UK®) vzniklo pravo pted
ucinnosti tohoto opatieni, se fidi dle Vypujéniho fadu Knihovny FF UK platného
v okamziku vyptjc¢ky dokumentu, s niz je vznik smluvni pokuty, resp. zpozdného spojen.

2. V ptipadé, ze uzivatel Knihovny FF UK pfede dnem ucinnosti tohoto opatieni dosahl ¢i

%

prekrocil celkovy pocet vypujcek povoleny v Piiloze 2 opatieni rektora ¢. 24/2016,
Knihovni tad Univerzity Karlovy, Vv platném znéni, je opravnén tyto vypljcky tfadné
uzivat, ale dalsi vyptjcky mu nebudou poskytnuty.



CL3
Zavérecna ustanoveni
1. Souéasti tohoto opatfeni je Ptiloha 1 — Uplné znéni opatieni dékana &. 10/2014, Vypujéni
fad Knihovny Filozofické fakulty Univerzity Karlovy.

2. K navrhu tohoto opatieni se v souladu s ustanovenim ¢l. 15 odst. 4 Statutu FF UK,
Vv platném znéni, vyjadiil Akademicky senat FF UK dne 8. 12. 2016.

3. Toto opattfeni nabyva platnosti dne 9. 12. 2016.

4. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2017.

V Praze dne 9. 12. 2016

doc. Mirjam Friedovéa, Ph.D.
d¢kanka FF UK



Piiloha 1 — Uplné znéni opatieni dékana &. 5/2014
Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 5/2014
Vypijéni fad Knihovny Filozofické fakulty Univerzity Karlovy
ve znéni opatieni dékana ¢. 25/2016

CL1
Zakladni ustanoveni

1. Knihovna Filozofické fakulty Univerzity Karlovy, véetné¢ vSech svych dil¢ich slozek
(dale jen ,,Knihovna FF UK* a ,,FF UK* nebo ,,fakulta) je knihovnou podle ustanoveni §
2 pism. a) zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdé¢jSich ptedpist
(dale jen ,knihovni zédkon*), a to knihovnou specializovanou dle ustanoveni § 13 odst.
1 knihovniho zakona, a je evidovana v evidenci knihoven vedené Ministerstvem kultury
CR pod &. j. 3498 jako soucast Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy.

2. Tento Vyptjéni fad je vydavan na zakladé zmocnéni v €l. 10 opatfeni rektora Univerzity
Karlovy ¢. 24/2016, Knihovni fad Univerzity Karlovy, ve spojeni s ustanovenim § 4 odst.
7 knihovniho zakona.

3. Tento Vypijéni fad je vydavan v souladu sustanovenim ¢l. 21 odst. 2 ve spojeni
s ustanovenim ¢&l. 15 odst. 4 Statutu FF UK a v souladu s ustanovenim ¢1. |ll. odst. 7
Statutu Knihovny FF UK.

4. Tento Vypijéni fad ma v souladu s ustanovenim ¢l. 15 odst. 4 Statutu FF UK) charakter
provozniho fadu a upravuje vztah mezi Knihovnou FF UK, resp. vSemi jejimi dil¢imi
slozkami, a jejimi wuzivateli (individualnimi i kolektivnimi) pfi poskytovani
knihovnickych a dalSich informacnich sluzeb.

5. Reditel Knihovny FF UK miize se souhlasem dékana fakulty na navrh vedouciho diléi
slozky vydat navstévni fad této dil¢i slozky, ktery upravi podrobnéji pravidla provozu
vyplyvajici ze specifickych podminek této dil¢i slozky.

6. Knihovna FF UK poskytuje svym uzivatelim zejména tyto sluzby:

a) vypujcku dokumentt, pfi¢emz dokumentem se mini jakykoli informac¢ni pramen
V pisemné, obrazové, zvukové, audiovizudlni, elektronické ¢i digitalni podobg;

b) pfistup k elektronickym informacnim zdrojim, pfic¢emz elektronickym informacnim
zdrojem se rozumi dokumenty uchovavané v elektronické podobé a dostupné v
prostiedi pocCitacové  sit¢  nebo  prostfednictvim  jinych  technologii
distribuce digitalnich dat;

c) vypujcku elektronickych zafizeni, pfi¢emz elektronickym zafizenim se rozumgéji
CteCky elektronickych knih a tablety.


http://www.cuni.cz/UK-7627.html
http://www.ff.cuni.cz/wp-content/uploads/2014/03/2011-11-01_statut_KnihovnyFFUK_fin.pdf

ClL2
Uzivatelé

1. Uzivatelem Knihovny FF UK je kazdy, kdo v daném okamziku vyuziva knihovni fond,
technicka zafizeni, data nebo jiné sluzby poskytované Knihovnou FF UK, resp. jejimi
dil¢imi slozkami (déle jen ,,uzivatel®).

2. Uzivatel, ktery chce uzivat i jiné sluzby nez pouze prezen¢ni vypljcky ve volném vybeéru,
je povinen se registrovat v souladu s ustanovenim ¢l. 4 tohoto fadu.

CL3
Kategorie uzivateld

1. Uzivatel¢ Knihovny FF UK se déli do téchto kategorii:
a) interni uzivatelé:

i. student fakulty,
ii. zaméstnanec fakulty,
iii.student nebo zaméstnanec jiné soucasti Univerzity Karlovy (dale jen
,»,dalsi uzivatel z UK*);
b) externi uzivatelé (Siroka odborna a laicka vefejnost);
c) kolektivni uzivatelé (knihovny a informacni instituce).

2. Kategorie uzivatelll ur¢uje moznosti jednotlivych rezimt vypijcek, vyptjéni lhity, lhity
prodlouzeni a maximalni mnozstvi absen¢nich vypijcek.

ClL4
Registrace uZivatela

1. Uzivatelem dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto tadu, ktery miize uzivat i jiné sluzby
nez pouze prezenéni vypijcky ve volném vybéru, se stavd fyzickd osoba starSi 15
let, ktera se zaregistruje v nékteré z dil¢ich slozek Knihovny FF UK. Registrace je
zdarma a plati pro vSechny dil¢i slozky Knihovny FF UK.

2. Uzivatel mize byt zaregistrovan pouze po piedlozeni platného personalizovaného
prikazu Univerzity Karlovy (dale jen ,,UK*), ato vcetné externich uzivateld, ktefi si
priikaz UK nechaji vyhotovit ve Vydejnim centru priikazi UK,! u studentd doplnéného
platnym kuponem pro dany akademicky rok, a platného priikazu totoZnosti, po fadném
vyplnéni a podepsani ptihlasky v jedné z dilCich slozek Knihovny FF UK.

1 Vzory pritkazi a informace o vydejnich centrech jsou k dispozici na webu Univerzity Karlovy
http://www.cuni.cz/UK-1444.html.



http://www.cuni.cz/UK-1444.html
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Osobni udaje pro registraci jsou ziskavany importem z Informacniho systému UK
(aplikace pro vydej priukazt UK).

Zakladnimi daji, které jsou pro registraci bezpodminecné nutné a jejichz zpracovani je

uzivatel povinen strpét, jsou jeho:

a) jméno a pfiijmeni,

b) pohlavi,

¢) datum narozeni,

d) adresa trvalého pobytu, popf. adresa pobytu na tizemi CR (podle druhu pobytu
cizince) nebo adresa pobytu v zahranié¢i, nepobyva-li &tenaf na uzemi CR,

e) koresponden¢ni adresa, pokud se lisi od adresy uvedené v ptedchozim bodé,

f) e-mailova adresa,

g) druh a ¢islo osobniho dokladu a

h) stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim CR.

Podpisem vyplnéné piihlasky (Pfiloha ¢. 1) uzivatel potvrzuje, Ze se seznamil
s Knihovnim fadem UK, v platném znéni, a s Vyptjénim fadem Knihovny FF UK,
V platném znéni, a souhlasi s jejich dodrzovanim, tj. ze bude plnit vSechna ustanoveni
téchto tadl, zejména dbat véasného vraceni vypijcenych dokumentl a zafizeni, platit
pokuty dle Prilohy 2 Knihovniho fadu UK ahradit pfipadné ztrity a
poskozeni vypljcenych dokumentl a zafizeni dle platného Ceniku poplatkil a sluzeb
v Knihovné FF UK (Ptiloha ¢. 2), a dale Ze souhlasi s poskytnutim svych osobnich tdaji
pro ucely vymezené v tomto fadu.

Podpisem piihlasky ze strany uZivatele a ze strany povéten¢ho pracovnika Knihovny FF
UK je mezi Knihovnou FF UK a uzivatelem uzaviena smlouva o poskytovani sluzeb.

Pracovnici Knihovny FF UK, pfipadné dalsi pracovnici FF UK, jsou povinni odevzdavat
vyplnéné  piihlaS8ky vzdy ke konci pfisluSného kalendainiho &tvrtleti do
Stiediska vé&deckych informaci FF UK. BliZ§i podrobnosti ur¢i feditel Knihovny FF UK.

Zmény v zakladnich tdajich a informace o ukonceni nebo pferuseni studia ¢i o
ukonceni pracovnépravniho vztahu k fakult¢ ¢i univerzit¢ je wuzivatel povinen
ihned Knihovné FF UK ohlasit.

Dokladem uzivatele pro styk s Knihovnou FF UK je prukaz UK, ktery je nepienosny.
Uzivatel odpovida za kazdé jeho zneuziti a jeho ztratu je povinen neprodlené oznamit e-
mailem na adresu knihovna@ff.cuni.cz a nasledné osobné V nékteré z dil¢ich slozek
Knihovny FF UK. Pokud tak neucini, odpovida za Skodu, ktera v dtsledku nesplnéni
povinnosti z jeho strany vznikla. V piipade€, ze uzivatel fadné ztratu prikazu Knihovné
FF UK ohlési, je tento prikaz Knihovnou FF UK neprodlené¢ zablokovan na dobu 30 dnt,
pfi¢emz pro trvalou blokaci takového prikazu je tfeba uZivatelem podepsané prohlaseni o
jeho ztrate.

Platnost registrace pro vSechny kategorie uzivateld dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto
fadu trva standardné jeden kalendéini rok ode dne registrace, u zaméstnanct fakulty deset
let ode dne registrace. Po uplynuti této doby lze registraci prodlouzit v n¢které z dil¢ich
slozek Knihovny FF UK.
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Pfedcasné je platnost registrace ukoncena u studentli v pfipadé ukonceni ¢i preruSeni
studia na fakult¢, resp. naUK, a u zaméstnance v pfipadé ukoncCeni
pracovnépravniho vztahu Kk fakulté, resp. k UK. Uzivatel je nejpozdéji k tomuto
dni  povinen vyrovnat vSechny své =zavazky, tj. vratit vypujcené dokumenty,
uhradit smluvni pokuty za prodleni a dal§i pfipadné financ¢ni zavazky. Zajemci o
dalsi vyuzivani sluzeb Knihovny FF UK mohou byt pfevedeni do jiné
uzivatelské kategorie,  vtakovém  pfipadé museji  kregistraci  predlozit
platny personalizovany prikaz UK reflektujici jejich zménény status.

Predcasné¢ muze byt registrace ukoncena také dle ustanoveni C€l. 5 odst. 2 tohoto fadu.
V takovém piipad€ je uzivatel povinen vyrovnat veskeré své zavazky viaci Knihovné FF
UK ve lhiité, kterou stanovi ve svém rozhodnuti dékan fakulty.

V souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii a zméné nékterych
zékond, ve znéni pozdéjsich predpisi, Knihovna FF UK zpracovava zakladni a dalsi
osobni udaje registrovaného uzivatele, statistické tidaje, udaje sluzebni, udaje ucetni a
pravni. Udaje jsou zpracovavany za uéelem:

a) ochrany majetku ve spravé Knihovny FF UK pfi prezen¢nich vypujckach mimo volny
vybér a pii absencnich vypujckach, zejména vedenim piesné evidence o vSech
transakcich provadénych ve vztahu k uzivateli, zejména o provedenych absenénich i
prezencnich vypujckach, jejich pfedmétu, pocatku 1 konci, a o zaméstnancich
Knihovny FF UK, ktefi tyto transakce provedli;

b) poskytovani kvalitnich sluzeb uzivatelim a kontroly jakosti prace pracovniki
Knihovny FF UK,

c) statistického hodnoceni ¢innosti Knihovny FF UK,

d) naplnéni povinnosti ulozenych Knihovné FF UK obecné zavaznymi pravnimi
piedpisy, zejména knihovnim zdkonem a zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich piedpisi,

e) dalsich ikonl spojenych s napliiovanim ustanoveni tohoto fadu.

Knihovna FF UK je povinna na pozadani seznamit uzivatele s Udaji obsazenymi

Vv databazi uZivateld, které se tykaji jeho osoby, a pfipadné provést poZzadované opravy.

Knihovna FF UK uchovava osobni udaje o uzivatelich, v¢etné¢ podepsané piihlasky a
piipadn¢ dalSich pisemnosti, pod omezenym pfistupem pouze pro piislusné
pracovniky vramci plnéni jejich pracovnich ukoll, a to pouze po dobu
registrace uzivatele prodlouZenou o tii roky, pokud nema uzivatel vi¢i Knihovné FF
UK Zadny dluh nebo proti nému neni vedeno soudni fizeni v souvislosti s jeho
vyptjckami od Knihovny FF UK. V opa¢ném piipade jsou osobni udaje uchovavany po
celou dobu, kdy mé uzivatel vi¢i Knihovné FF UK dluh, prodlouzenou o tfi roky, resp.
jesté po dobu tii let od pravomocného skonceni soudniho fizeni v souvislosti s jeho
vyptjckami od Knihovny FF UK. Osobni udaje o uZivatelich, jimz bylo omezeno ¢i
zastaveno poskytovani sluzeb Knihovny FF UK dle ¢l. 5 odst. 2 tohoto fadu, se
uchovavaji po celou dobu trvani takového opatifeni prodlouzenou o jeden rok.

Pracovnici Knihovny FF UK, ktefi pracuji sosobnimi udaji uzivatelti, jsou
povinni podepsat prohlaseni o ml¢enlivosti.



17. Uzivatelem dle Cl. 3 odst. 1 pism. ¢) tohoto fadu se stava pravnickd osoba, registrovana u
Ministerstva kultury Ceské republiky v souladu s knihovnim zékonem, pro potieby
meziknihovni vypiijéni sluzby. Registrace takového uzivatele probéhne na zakladé jeho
prvniho pozadavku vramci meziknihovni vyptjcni sluzby. Uzivatel této kategorie
nepouziva prukaz UK.

CL5
Prava a povinnosti uZivatelu

1. Uzivatelé, pfipadné jiné osoby zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK, jsou povinny
dodrzovat Knihovni tad UK a tento Vypujéni fad Knihovny FF UK. Stejné tak jsou
povinny dodrzovat pokyny pracovniki Knihovny FF UK vydané v souladu s témito
dokumenty.

2. Pokud uzivatel, pfipadné jind osoba zdrzujici se Vv prostorach Knihovny FF UK,
nedodrzuje ustanoveni téchto dokumentti nebo pokyny pracovnikii Knihovny FF UK,
muze byt v odivodnénych piipadech pracovniky Knihovny FF UK vykédzan z jejich
prostor a na nezbytné nutnou dobu mu muize byt omezeno nebo zcela zastaveno
poskytovani sluzeb Knihovny FF UK. O takovém omezeni ¢i zastaveni poskytovani
sluzeb rozhoduje na navrh feditele Knihovny FF UK dé&kan fakulty. Timto ale uZivatel
neni zbaven odpovédnosti vyplyvajici z platnych pravnich pfedpisii a tohoto fadu, ani
povinnosti nahradit pfipadnou Skodu.

3. Uzivatelé jsou povinni respektovat prava autorska a prava s nimi souvisejici.

4. Uzivatelé a dalsi osoby zdrzujici se v prostorach Knihovny FF UK se mohou pohybovat
pouze v urenych prostorach. Ostatni prostory nejsou vetejné piistupné.

5. V prostorach Knihovny FF UK neni povoleno koufeni, uzivani alkoholickych napojt a
omamnych latek a mimo uréené prostory nelze konzumovat napoje a potraviny.

6. Do prostor Knihovny FF UK nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu ¢i omamnych
latek, osoby znecCisténé a ozbrojené a zvitata, nejedna-li se o asistencni psy doprovazejici
osoby se zdravotnim postizenim.

7. 'V prostorach studoven jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a potfadek. Neni zde
dovoleno hlasit¢ mluvit, ¢i jinak hlucet a pouZivat mobilni telefony a jind obdobna
zatizeni, ktera by mohla rusSit ostatni uzivatele.

8. Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a dal$i majetek ve spravé Knihovny FF UK
pied poskozenim a védomé je neposkozovat. UZivatel je povinen nahradit vesSkeré Skody
jim zpisobené na knihovnim fondu a dal§im majetku ve spravé Knihovny FF UK, at’ uz
umyslné ¢i z nedbalosti.

9. Uzivatelé Knihovny FF UK jsou povinni odlozit v $atn€ ¢i jiném misté k tomu uréeném
svrchni odévy a dal§i véci osobni potieby, piipadné¢ obdobné predméty, pokud dilci
slozka Knihovny FF UK ma4 Satnu ¢i jiné misto uréené k odkladani svrchnich odévi a
dalsich véci osobni potieby k dispozici. VEtsi ¢astky penéz, klenoty a jiné cennosti je


http://certik.ruk.cuni.cz/asuk/statutarni/opatreni_rektora/2002/or-02-21.html
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zakazano na téchto mistech odkladat ¢i ponechavat v odlozenych vécech. Knihovna FF
UK neodpovidé za skodu vzniklou na vécech odlozenych na mistech, ktera k odkladéani

nejsou urcena, ani za véci ponechané bez dozoru uzivatele v prostorach Knihovny FF
UK.

Pfi odchodu z kterychkoli prostor pfinalezejicich ke Knihovné FF UK mize byt uzivatel
vyzvén pracovnikem knihovny k pfedlozeni véci, se kterymi opousti piisluSné prostory,
ke kontrole. Automaticky bude k takovému piedlozeni véci ke kontrole vyzvan v ptipad¢,
ze pti jeho prichodu bezpe¢nostni branou zazni vystrazny signal. Uzivatel je povinen se
takové kontrole podrobit a piipadné vyckat na ptichod ostrahy nebo pfislusnik Policie
CR.

Neopravnéné vyneseni dokumentu ¢i pokus o takové vyneseni z prostor Knihovny FF
UK se hodnoti jako kradez a feS$i se dle obecné zavaznych piedpisi. U studentd
fakulty je takovy ¢in divodem pro zahajeni disciplinarniho fizeni, u studentd z jiné
soucasti UK pro informovani této soucasti o takovém ¢€inu. U zaméstnanct fakulty miize
mit takovy ¢in pracovnépravni disledky, u zaméstnancti z jiné soucasti UK je takovy ¢in
divodem pro informovani této soucasti o takovém ¢inu.

CL 6
Vypiujéni sluzby

Pijcovani dokumenti se fidi Knihovnim faddem UK, v platném znéni, timto Vypljénim
fadem Knihovny FF UK, v platném znéni, ustanovenimi o vypijcce a o ndhradé ujmy v
zdkon¢ €. 89/2012 Sb., obclansky zakonik, ve znéni pozdéjSich ptedpisi (dale jen
,»obCansky zdkonik*), pfip. zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozd¢jSich
ptedpist (déle jen ,,zakonik prace*), a zakonem €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o
zméné a doplnéni dalSich zdkonl (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdé&jSich
predpisti.

Vypljcni sluzby jsou poskytovany fadné registrovanym uzivatelim dle ¢l. 4 tohoto fadu
Vv provozni dobé& konkrétni dil¢i slozky Knihovny FF UK pouze po piedloZeni platného
prikazu UK. Uzivatel je opravnén vyuzivat sluzeb vSech dil¢ich slozek Knihovny FF
UK.

Dokumenty je mozné si ptij¢ovat v ramci prezencniho, absen¢niho a meziknihovniho
vyptjéniho rezimu. O zafazeni dokumentli do jednotlivych rezimi vypujc¢ky rozhoduje
ptisluSny odpovédny pracovnik dil¢i slozky Knihovny FF UK.

Definice jednotlivych rezimi vypujcek:

a) prezenéni vypujcka:

I. prezen¢ni vypujcka — dokument je mozné pujcit uzivateli ke studiu
pouze V prostoraich Knihovny FF UK; dokument je mozné vypuj¢it pies
noc/vikend/svatek; vraceni dokumentu je nutné do 12:00 hodin nasledujiciho
pracovniho dne; v katalogu pod ozna¢enim ,,prezen¢né* nebo ,,prezen¢né - sklad*;
prezenéni vypujcka se musi vracet pouze do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze



které byla vypujéena; prezen¢ni vypujcka se nesmi vracet do biblioboxu; u
prezen¢ni vypujcky neni e-mailem rozesilano upozornéni o blizicim se konci
vypujcni lhity;

ii. pfisn¢ prezen¢ni vypujéka — dokument je mozné pujcit uzivateli ke studiu pouze
Vv prostorach Knihovny FF UK; urfeno pro prezen¢ni studium starych tiskd,
kvalifika¢nich praci, prezencné piijcovanych serialli, jimiz se rozumi periodicky
vydavané¢ dokumenty, a dokumenti ziskanych v rdmci meziknihovni vypijéni
sluzby a mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby; v katalogu pod oznafenim
,,prisn€ prezencni‘ nebo ,,pfisn€ prezencni - sklad®;

b) absenc¢ni vypujcky:

I. kratkodoba vypijcka — dokument je mozné pujcit uzivateli ke studiu i
mimo prostory Knihovny FF UK; v katalogu pod ozna¢enim ,kratkodoba*
nebo ,kratkodoba - sklad®; kratkodoba vyptjcka se mize vracet do té dil¢i slozky
Knihovny FF UK, ze které byla vypijcena, nebo do biblioboxu v budové, kde
se nachazi dil¢i slozka Knihovny FF UK, ze které byla vyptjcena;

Ii. béZzna vypujcka — v katalogu pod oznacenim ,bézna vypujcka“ nebo ,bézna
vypujcka - sklad“; bézna vypijcka se mize vracet do té dil¢i slozky Knihovny FF
UK, ze které byla vyptlij¢ena, nebo do biblioboxu v budové, kde se nachézi dil¢i
slozka Knihovny FF UK, ze které byla vyptijcena;

.studijni  vypajcka — v katalogu pod oznacenim ,,studijni®; studijni vypujcka se

muze vracet do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze které byla vyptijcena, nebo

do biblioboxu v budové, kde se nachazi dil¢i slozka Knihovny FF UK, ze

které byla vypuajcena;

iv.specificka  vypujcka — dokument zvySe zminénych kategorii 1ze po
dohodé s vedoucim knihovnikem dané dil¢i knihovny pievést zaméstnanciim

fakulty a studentim doktorskych studijnich programt na fakulté¢ (doktorandiim
fakulty) na specifickou vyptjc¢ku na 1 kalendaini rok; v katalogu pod oznac¢enim
,»specificka®; specificka vypujcka se musi vracet pouze do té dil¢i slozky Knihovny
FF UK, ze které byla vypljcena; specifickd vypijcka se nesmi vracet do
biblioboxu; po ukonéeni vypujcky dojde k jejimu prevedeni zpét na plvodni
kategorii;

v. grantova vypujcka — dokumenty Vv této Kkategorii jsou dostupné pouze
feSitelim grantovych projektl, a to vcetné studentskych grantovych projekti,
zZ jejichz prostiedki byly zakoupeny; vypujcka trva po dobu feSeni projektu a 10
meésici po jeho ukonceni; po ukonceni projektu dojde ke zméné kategorie
dokumentu na jednu zvySe uvedenych kategorii kromé specifické vypujcky;
grantova vypijcka se musi vracet pouze do té dil¢i slozky Knihovny FF UK, ze
které byla vypij€ena; grantova vypujcka se nesmi vracet do biblioboxu.

5. Evidence vypujcek se deje Vv jednotlivych dil¢ich slozkdch Knihovny FF UK bud
prostfednictvim  elektronického automatizovaného systému, nebo prostfednictvim
fyzického listkového systému. Uzivatel souhlasi v pfipadé¢ uzivani elektronického
automatizovaného systému s tim, Ze podpis na jednotlivé vypajéni stvrzence je nahrazen
jeho podpisem na vyplnéné ptihlaSce (Ptiloha €. 1). Knihovna FF UK v takovém piipadé
nevydava tisténé potvrzeni o vypujcce, uzivatel si je ale mize vyzadat.
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UZzivatel je opravnén vypujéit si pouze jediny exemplai od kazdého dokumentu.

Prezencni vypljcky jsou uzavieny v okamziku, kdy uzivatel pfevezme do své moci
dokument oznaceny jako piisné prezenéni vypujcka, piisné prezenéni vypujcka - sklad ¢i
prezenéni vypujcka, prezen¢ni vypujcka - sklad.

Prezen¢né vypujceny dokument nesmi uzivatel vynést mimo prostory Knihovny FF UK,
ani kdyz je registrovanym uzivatelem, pokud mu k tomu nedd Knihovna FF UK vyslovny
souhlas zaevidovanim vypijcky jako vypijcky absencni.

Absen¢ni vypujcka je uzaviena v okamziku, kdy je vypuj¢ovany dokument pievzat
uzivatelem a vypujcka je ptifazena v evidenci vypujcek ke konkrétnimu uzivateli.

Pokud ma dil¢i slozka Knihovny FF UK detasované skladové prostory, je
treba uZivatelem pozadovany dokument objednat v ptislusné dil¢i sloZzce Knihovny FF
UK, a to na mist&, telefonicky ¢i elektronicky.? Dokument bude &tenafi poskytnut v
nejbliz§im mozném terminu v zavislosti na prostorovych a persondlnich podminkach
dan¢ dil¢i slozky Knihovny FF UK, pfi¢emz by se mélo zpravidla jednat o nasledujici
pracovni den. Uzivatel bude vyrozumén o tom, ze je dokument dostupny v piislusné dil¢i
slozce Knihovny FF UK, prostfednictvim e-mailu. Uzivatel je povinen vyzadany
dokument vyzvednout nejpozdéji do péti pracovnich dnti od data odeslani oznameni o
tom, Ze je ptislusSny dokument pro n¢ho ptipraven.

UZzivatel si  mlZe rezervovat budouci vyplj¢eni dokumentu s vyjimkou
dokumentd  ur¢enych k prezencnimu vyuziti. Rezervuje-li si stejny dokument
vice wuzivatell, ma prednost ten, kdo svou rezervaci zadal dfive. Uzivatel
bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v piislusné dil¢i slozce Knihovny FF
UK prostfednictvim e-mailu. Dokumenty rezervované uzivatelem, které byly
jinym uZzivatelem vraceny, budou pfipraveny pro uzivatele po dobu péti pracovnich
dnt od data, kdy bylo ¢tenafi odeslano oznameni o splnéné rezervaci.

UZzivatel je povinen si vypj¢ované dokumenty pii pfevzeti prohlédnout, a pokud
zjisti jakékoliv poskozeni, je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit pfitomnému
pracovnikovi Knihovny FF UK, ktery ji zaznamena. PoSkozenim se rozumi takové
poskozeni, které vyznamné snizuje moznost fadného uziti dokumentu, poskozenim neni
bézné opotiebeni odpovidajici stafi dokumentu.

Knihovna FF UK informuje uZivatele pouze prostfednictvim e-mailové adresy
o blizicim se konci vyptjéni lhity jeho vypljcek a vyfizenych, pfipadné
zrusenych rezervacich.

Po dobu vypijcky je uzivatel za vypljceny dokument odpovédny. Je povinen jej chranit
pfed poSkozenim ztratou ¢i odcizenim, nesmi jej znehodnocovat kupt. podtrhavanim,
vpisovanim ¢i vyfezavanim stranek apod. UZivatel smi dokument uZivat pouze pro
vlastni pottebu. UZivatel je povinen vratit vyptijceny dokument ve stejném stavu, v jakém

2 Pouze u vybranych knihoven, viz http://www.ff.cuni.cz/knihovna/seznam-knihoven-a-svi/seznam-dilcich-
knihoven/
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http://www.ff.cuni.cz/knihovna/seznam-knihoven-a-svi/seznam-dilcich-knihoven/
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jej prevzal s prihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Pti piipadném poSkozeni ¢i ztraté se
postupuje dle ¢l. 18 tohoto tadu.

Uzivatel je povinen neprodlen¢ hlasit Knihovné FF UK pfipadnou ztratu, zniceni
¢i poskozeni vypij¢eného dokumentu.

Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument, jakmile jej nepotfebuje nebo
pred uplynutim vypujéni lhity podle toho, ktera z variant nastane diive.

Vraceni vypujcek je mozné pouze v pfislusné slozce Knihovny FF UK, kde doslo
k jejich vypujceni, nebo vlozenim do biblioboxu, ktery je umistén v t€¢ budové fakulty,
ve které se tato prislusna slozka Knihovny FF UK nachazi. Do biblioboxu neni mozné
vracet prezencni vypujcky a z absencnich vyptjcek vypljcky specifické a grantové.

Kolektivnim uzivatelim poskytuje Knihovna FF pouze vypljcky prostiednictvim
meziknihovni vypijéni sluzby dle ¢l. 10 tohoto fadu.

ClL.7
Vypijéni lhiity, jejich prodluZzovani a mnoZstvi vypijéek

Vypujcni lhiuty, lhity prodlouzeni a maximalni mnozstvi absen¢nich vypujéek jsou pro
jednotlivé kategorie uzivateld stanoveny v Ptiloze 2 Knihovniho adu UK.

Ptipadne-li posledni den vypujéni lhiity na den, kdy je pfislusna dil¢i slozka Knihovny FF
UK, kde byl dokument vypijjcen, uzaviena, posunuje se konec vyptij¢ni lhiity na nejblizsi
provozni den této slozky Knihovny FF UK.

Vyplijéni lhita mize byt prodlouzena pouze tehdy, umoziuje-li to rezim
vypujcky, nezada-li dokument dalsi uzivatel a zaroven uzivatel nema zadny dluh vici
Knihovné FF UK, tedy zadné neuhrazené zavazky nebo ve vypujcni lhité nevracené
vypujcky. O prodlouzeni je tifeba zadat pred uplynutim vypajéni lhity (na
misté, telefonicky, e-mailem ¢i prostiednictvim webového ¢tenafského konta).

Pti nedodrZeni vyptj¢ni lhiity bude Knihovna FF UK uctovat uzivateli pokutu dle Pfilohy
2 Knihovniho fadu UK a dle ¢l. 15 tohoto Vypiij¢niho tadu.

CL8
Meziknihovni sluzby

Knihovna FF UK zprostfedkovava knihovni dokumenty v ramci meziknihovni vypajéni
sluzby (dale jen ,,MVS*), mezindrodni meziknihovni vypijéni sluzby (dale jen ,,MMVS®)
a kopie dokumentli vramci meziknihovni reprografické sluzby (dale jen ,,MRS*) podle

pokynii stanovenych vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho
zékona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovéni vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpis.
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CL9
Meziknihovni sluzby internim uZivateliim

Pracovnik Knihovny FF UK na pozadani zprostfedkuje internimu uZzivateli zadany
dokument z jiné knihovny v CR nebo v zahrani¢i v ramci MVS pouze V piipads, Ze
tematicky odpovida oborovému zaméieni fakulty a neni ve fondu Zzadné z knihoven

fakulty.

Knihovna FF UK zajistuje MVS pouze z mimoprazskych knihoven. Vyjimku je mozno
poskytnout pouze kategorii uzivatele dle ¢1. 3 odst. 1 pism. a) odd. ii.

Pokud se zadany dokument nenachézi na uzemi CR, je mozné jej vyzadat ze zahrani¢i
prostiednictvim MMVS.

Dokumenty ziskané vramci MVS a MMVS jsou vypujovany pouze
internim uzivateltim, a to pouze jako prezencni vypujcka.

MVS je internim uzivatelim poskytovana bezplatné.

Reprografické sluzby vramci MVS jsou zpoplatnény a fidi se cenikem ptisluSné
knihovny, ktera sluzbu poskytuje.

MMVS je zpoplatnéna a fidi se platnym cenikem Narodni knihovny CR.

Pozadavek na MVS, MRS a MMVS zadava uzivatel prostfednictvim e-mailu na adresu
mvs@ff.cuni.cz. Ve svém e-mailu uvede své jméno a pfijmeni, ¢islo svého prikazu UK,
bibliografickou specifikaci zadaného dokumentu a dil¢i slozku Knihovny FF UK, kde
chce dokument studovat. V pifipadé neuvedeni nékterého z idaji mu nebude sluzba
poskytnuta. UZivatel bude vyrozumén o tom, ze je dokument dostupny v ptislusné dil¢i
slozce Knihovny FF UK prostiednictvim e-mailu.

Doba potiebna k zajisténi dokumentu z knihoven v CR je dva az Sest tydni, ze zahraniéi
Sest tydntl az tii mésice.

Vypljcni lhita dokumentu je zpravidla jeden mésic. V odiivodnénych ptipadech muze
byt vyptjcni lhiita kratsi. O prodlouzeni MVS lze pozadat minimalné jeden kalendaini
tyden pfed uplynutim vypdjéni lhaty. U MMVS urcuje vypujéni lhitu
zahrani¢ni knihovna, ktera dokument ptijcuje, zpravidla také na jeden meésic.

CL. 10
Meziknihovni sluzby kolektivnim uZivateliim

O MVS z knihovnich fondii Knihovny FF UK mohou Zadat knihovny v CR, které jsou
registrovany podle knihovniho zakona u Ministerstva kultury CR.

Knihovna FF UK zprosttedkovava prostfednictvim MVS pouze literaturu, kterou zadajici
knihovna nema ve svém fondu.

Knihovni dokumenty zaptijcené v ramci MVS zpfistupiiuje zadajici knihovna uzivateli
pouze prezencné ve své studovné.


mailto:mvs@ff.cuni.cz

MVS pro knihovny je poskytovana bezplatné, véetné vyzadanych kopii dokumenta do 20
stran.

Cl 11
Zpristupnovani a rozmnoZovani zavérecnych kvalifika¢nich praci

Ze zavéreCnych kvalifikacnich praci smi uZzivatel na vlastni naklady pofizovat vypisy,
opisy ¢i kopie, a to vyhradné osobné a pro vlastni potiebu, pfic¢emz je povinen jednat v
souladu s legislativou CR, zejména se zdkonem ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné¢ nékterych zakonti (autorsky zékon),
ve znéni pozdéjsich predpist.

Prace nesmi ani za ucfelem kopirovani opustit prostory Knihovny FF UK. Pokud
v piislusné dil¢i slozce Knihovny FF UK kopirovaci zafizeni neni umisténo, lze
dokument za ucelem kopirovani prevést do takové dil¢i slozky, kde kopirovaci zatfizeni
umisténo je.

RozmnoZeniny je mozné vytvaret jak s pouzitim vybaveni ptistupného v Knihovné FF
UK, tak s pouzitim vlastni techniky uzivatele (napt. fotoaparatu).

Reprografické kopie ze zaveéreénych kvalifika¢nich praci Knihovna FF UK Vv ramci MVS
a MMVS neposkytuje.

Cl 12
Piistup K elektronickym informaénim zdrojim

Knihovna FF UK poskytuje uZivatelim ptistup k elektronickym informac¢nim zdrojim na
pocitacich umisténych v jejich prostorechi prostiednictvim vzdaleného pfistupu
v souladu s ji poskytnutymi licencemi, a to na zaklad¢ autorizace prostfednictvim jejich
prikazu a zadaného hesla.

Elektronické informacéni zdroje smi uzivatel pouZzivat pouze pro svou vlastni potiebu a
musi respektovat autorskd prava a prava s nimi souvisejici.

CL 13
Vypijéovani elektronickych zarizeni

Knihovna FF UK poskytuje internim uZzivatelim sluzbu ,,Vypijcka elektronického
zafizeni®, jejimz prostfednictvim si uZivatelé mohou vyptjcit ctecky elektronickych knih
a tablety.

Podminky vypujcky elektronického zatizeni se fidi Smlouvou o vypiijcce elektronického
zafizeni, jiz Knihovna FF UK a uzivatel uzaviraji (Ptiloha ¢. 3), pfiméfené ustanovenimi



tohoto fadu o vyptjcovani dokument a obéanskym zdkonikem. Podpisem smlouvy se
uzivatel zavazuje k dodrZzeni podminek uziti zaptjceného elektronického zatizeni.

Vypiujcka elektronického zafizeni je evidovana v knihovnim systému pod oznacCenim
,,ctecka knth®.

Ctenat je povinen uhradit pokutu pii opozdéném vraceni vyptjéeného zatizeni dle
Ptilohy 2 Knihovniho fadu UK.

Cl. 14
Vypocetni a kopirovaci technika

Uzivatelé smg&ji v prostorach Knihovny FF UK pouzivat vlastni vypocetni, pfip.
kopirovaci techniku a pfipojovat ji internetu prostiednictvim bezdratového piipojeni,
pokud jeji pouzivani neomezuje ostatni uzivatele ve vyuzivani sluzeb Knihovny FF UK.

V prostorach Knihovny FF UK mohou byt uzivatelim k dispozici pocitate a
reprograficka technika.

Pocitace 1 reprografickd technika slouzi vyhradné k acelim odpovidajicim funkei
knihovny.

Pristup k pocitaCové siti maji uzivatelé na zéklad¢é svého priikazu a ptidélen¢ho hesla.
Pouzivani pocitacové sit¢ se fidi samostatnymi zasadami, které vydava Laboratot
vypocetni techniky FF UK.

Reprografickou techniku neprovozuje Knihovna FF UK, ani za jeji provoz neodpovida.
Pravidla provozovani této techniky se fidi pokyny, které jsou na ni ¢i v jeji blizkosti
umistény.

UZivateli je zakdzdno zasahovat do konfigurace pocitaci, instalovat programy, kopirovat
nainstalované aplikace a programy.

UZivatel odpovida za piipadné zavinéné poskozeni ¢i zni¢eni pocitatového hardware i
software a reprografické techniky, a to v souladu s pfislusnymi ustanovenimi obcanského
zékoniku ¢i zakoniku préce.

CL 15
Pokuty

V ptipad¢ prodleni s vracenim vypujcek ve vypijcni 1hiuté je kazdy uzivatel povinen ve
prospéch Knihovny FF UK zaplatit smluvni pokutu (dale jen ,,pokuta”). Stejnou
povinnost ma uzivatel 1 v ptipad¢ skutecnosti dle ¢l. 6 odst. 15 tohoto tadu, a to az do
okamziku uzavieni dohody o nahradé Skody dle c¢lanku 18 tohoto fadu. Pokutou je
utvrzena povinnost uzivatele vratit vyptjcku vcas a fadné.

Pokuta se pocita ke kazdé vypujcce zvlast, a to za kazdy byt' i jen zapocaty provozni den
dil¢i slozky Knihovny FF UK, v niz mé byt vyptjcka vracena, nasledujici po dni skonceni



vypujéni lhity, a to az do jejiho vraceni. VySe pokuty je stanovena v Piiloze 2
Knihovniho fadu UK*.

Prezencni vypujéky vypujcené uzivateli v absenénim rezimu se vraci do 12:00 hodin
prvniho pracovniho dne nasledujiciho po dni vypijceni. Pokuta se pro takové dokumenty
pocita za kazdou zapocatou hodinu. Vyse pokuty je stanovena v Pfiloze 2 Knihovniho
radu UK.

Povinnost zaplatit pokutu ma uzivatel i v pfipadé, Ze mu nebyla doruc¢ena upominka dle
¢l. 17 odst. 2 az 5.

Pokuta se pocita jen za prvni rok prodleni. Trva-li prodleni ¢étenafe S vracenim
vypujceného dokumentu nebo zatizeni déle nez rok a Knihovna FFUK do té doby ¢tenare
nezazaluje o vraceni dokumentu nebo zatizeni, ukoncuje se smlouva o vyptjcce tohoto
dokumentu nebo zafizeni a povinnost dokument nebo zafizeni vratit se nahrazuje
povinnosti uhradit jeho cenu, ktera je splatna ihned po ukonceni této smlouvy. Cenu
stanovi Knihovna FF UK obdobné¢ podle ¢l. 18 tohoto fadu.

Pokuta je splatna dnem, kdy je ukonc¢ena smlouva o vyptjéce dokumentu nebo zafizeni.

Uzivatel neplati pokutu v pfipad€, ze prodleni nezavinil. Za nezavinéné prodleni se
povazuje hospitalizace, pracovni neschopnost, zivelna pohroma a dalsi objektivni
ptekazky, které nemohl uzivatel prekonat a které branily vcasnému vraceni vypujcek.
Existenci takové prekazky musi uzivatel prokdzat, a sice v pisemném podani k rukdm
feditele Knihovny FF UK. Za objektivni ptrekdzku se nepovazuje dopravni vyluka,
nepiizen pocasi apod.

UZivatele neomlouvaji okolnosti branici vraceni vypljcek, nastanou-li aZz po uplynuti
vypujéni lhity.

Povinnost uzivatele zaplatit pokutu nezbavuje uzivatele povinnosti vratit Knihovné FF
UK vyptjcky, ptipadné je nahradit dle ¢l. 18 tohoto fadu, ani jinych povinnosti
stanovenych timto fadem.

Cl. 16
PInéni dluhu

Nepenézity dluh, zejména vraceni vypujcek, se plni V pfislusné slozce Knihovny FF UK,
kde doslo k jejich vypijceni, nebo vloZzenim do biblioboxu, ktery je umistén v té budové
fakulty, ve které se tato ptislusné slozka Knihovny FF UK nachazi. Do biblioboxu neni
mozné vracet prezenni vypljcky a zabsencnich vypijcek vypljcky grantové a
specifické.

UZivatel miiZe plnit sviij nepenéZity dluh téZ v Knihovné Jana Palacha, ndm. Jana Palacha
2, Praha 1.

Penézity dluh Ize plnit pouze v téch dil¢ich slozkach Knihovny FF UK, které urci feditel
Knihovny FF UK.
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Pracovnici Knihovny FF UK, ptipadné dal$i pracovnici FF UK, povéfeni vybiranim a
spravou penézitych dluhti jsou povinni finan¢ni prostiedky vybrané Vv hotovosti
odevzdavat do pokladny FF UK. BliZsi podrobnosti uré¢i feditel Knihovny FF UK.

Knihovna FF UK miize umoznit téZ bezhotovostni plnéni penézitého dluhu.®
Po podani zaloby lze plnit dluh pouze v Knihovné Jana Palacha.
Podminky zpétvzeti Zaloby musi uZzivatel projednat s feditelem Knihovny FF UK.

Knihovna FF UK pfijme pInéni dluhu i od osoby odlisné od dluziciho uzivatele, je-li
jednoznacné, za koho je dluh plnén.

ClL 17
Prodleni se spInénim dluhu

Je-1i uzivatel v prodleni se splnénim dluhu, ma Knihovna FF UK pravo uzivatele o splnéni
dluhu upomenout, posléze jej upomenout tzv. piedzalobni vyzvou a nebude-li ani poté
dluh ve 1hité 30 dnt splnén, anebo nebude uzaviena S uzivatelem dohoda o splnéni
dluhu, jiz bude uzivatel fadné plnit, ma Knihovna FFUK pravo chranit sva préva u soudu,
organli ¢innych v trestnim fizeni, odprodejem pohledavky jiné osobé, pfip. dalSim
zédkonem predvidanym zplsobem.

Po uplynuti vyptjéni lhity zasila Knihovna FF UK uzivateli prvni, druhou a tfeti
upominku prostfednictvim uzivatelem uvedené e-mailové adresy. Pokud neni e-mailova
adresa uzivatelem uvedena funk¢ni, Knihovna FF UK prvni az tfeti upominku uzivateli
prostiednictvim drzitele poStovni licence neposila.

Ctvrtou upominku zasila Knihovna FF UK postou jako doporu¢enou zasilku. Tato
upominka je zaslana na adresu trvalého pobytu uzivatele, pokud pro styk s Knihovnou FF
UK nezvoli korespondenéni adresu.

Ptedzalobni vyzvu posila Knihovna FF UK na adresu trvalého pobytu uZivatele i na jim
uvedenou korespondenéni adresu, pokud jsou rozdilné.

Upominka nebo ptedZzalobni vyzva se povazuje za dorucenou, pokud ji Knihovna FFUK
odesle na uzivatelem posledné udanou adresu a k jejimu doruceni nedojde z divodu na
stran€ uZivatele, napf. Ze uzivatel uvedl adresu, na niZ se nezdrZuje (je neznamy), Ze se
uzivatel odstéhuje bez udani nové adresy nebo Ze odmitne zasilku prevzit.

Uzivatel je povinen Knihovné FF UK nahradit naklady, které ji vzniknou Vv souvislosti
S upominanim a vymahanim dluhu, zejména néklady osobni a vécné a odmény vyplacené
tietim osobam. Pokud Knihovna FF UK pfistoupi k soudnimu vymahani splatného dluhu,
je uzivatel povinen zaplatit ve prospéch Knihovny FF UK smluvni pokutu za podani
zaloby. Povinnost uzivatele zaplatit tuto smluvni pokutu nezbavuje uzivatele povinnosti

v

http://www.ff.cuni.cz/knihovna/sluzby/platby-pokut-prevodem/
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vratit Knihovné FF UK vyptjcky, pfipadné je nahradit dle ¢l. 18 tohoto fadu, ani jinych
povinnosti stanovenych timto fadem. PauSalni vysi nékterych nédhrad a smluvni pokutu
za podani zaloby stanovi Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha ¢. 2).

Splatnost nakladti za upominku nebo ptfedzalobni vyzvu nastava dnem jejiho odeslani
uzivateli.

. Uzivateli je automaticky zastaveno poskytovani sluzeb Knihovny FF UK, pokud ma
jakykoli dluh vic¢i Knihovné FF UK, nebo pfesdhne-li jeho dluh viici jiné jedné ¢i vice
dil¢im slozkam Ustiedni knihovny UK v souétu 50,- K& anebo vice nez 5 dokumentt
Vv kterékoliv jiné knihovné UK ¢i dohromady v nékolika jinych knihovnach UK.

Cl. 18
Nahrady a poplatky za ztracené, znicené a poSkozené dokumenty

. Nahrada skody se fidi pfislusnymi ustanovenimi obcanského zakoniku, pftip. zdkoniku
prace.

Uzivatel odpovida za $kodu vzniklou tim, Ze se vypijceny dokument nebo zatizeni ztrati,
zni¢i nebo poskodi, a to bez ohledu na to, zda se tak stalo tmyslnym ¢i nedbalostnim
zavinénim uZivatele nebo tfeti osoby. Vzniklou S§kodu je uzivatel povinen Knihovné FF
UK neprodlené nahradit.

V ptipad¢ ztraty, zniCeni nebo poskozeni dokumentu vyhotovi pracovnik Knihovny FF
UK s uzivatelem protokol o této skutecnosti.

Zpisobenou Skodu musi uzivatel nahradit podle pozadavku Knihovny FF UK:

a) neposkozenym exemplaiem téhoz titulu a vydani,
b) reprografickou kopii téhoz titulu a vydani véetné vazby,
€) uhrazenim nakladt na zhotoveni reprografické kopie véetné vazby.

Jestlize nahrada podle ptedchazejicich bodu neni mozna nebo ucelna, muze Knihovna FF
UK dohodnout s uzivatelem nédhradu skody:

a) exemplafem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

b) exemplafem jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potieb Knihovny FF UK,

c) finan¢nim vypofadanim na zakladé odborného posouzeni pracovnika Knihovny FF
UK, urcéen¢ho ktomuto feditelem Knihovny FF UK, vychazejictho z ceny
dokumentu/titulu na kniznim trhu, s ptihlédnutim k jeho dostupnosti a nahraditelnosti.

. Na zakladé oznameni uZivatele o vzniku Skody a pozadavku Knihovny FF UK na
nahradu této Skody, uzavie Knihovna FF UK s uZivatelem dohodu o ndhradé Skody.
Dokud takova dohoda neni uzaviena, ozndmeni o vzniku $kody nema pravni vyznam pro
béh prodleni s plnénim dluhu a prava Knihovny FF UK na pokutu.

V piipadé vécné ndhrady je uzivatel povinen uhradit Knihovné FF UK ndklady na
knihatské a knihovnické zpracovani stanovené pausalni ¢astkou v Ceniku poplatkll a
sluzeb v Knihovné FF UK (Pfiloha €. 2).
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V piipad¢ finan¢ni ndhrady jsou néklady na knihaiské a knihovnické zpracovani jiz
obsazeny v odborném posouzeni pracovnika Knihovny FF UK.

V piipadé ztraty, zniceni ¢i poSkozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je Knihovna FF
UK opravnéna zadat nahradu za cely komplet.

Pfi menSich poSkozenich dokumenti hradi uzivatel ndklady na jejich opravu, napft.
na zhotoveni kopii poskozenych stran a pifevazbu, pifi poSkozeni samotné vazby
hradi pfevazbu podle aktudlniho ceniku knihatskych praci. Knihovna FF UK
sdéli uzivateli vycisleni vySe Skody na zakladé¢ posouzeni jejiho pracovnika na

vvvvvv

Nahradu Skody za ztracené, zniCené a poSkozené dokumenty je Knihovna FF UK
opravnéna vymahat soudni cestou obdobné dle ¢l. 17 tohoto fadu.

CL 19
Prominuti dluhu

Uzivateli mize byt z divodi hodnych zvlastniho zietele prominut dluh, a to do vyse 50,-
K¢ vedoucim pracovnikem dil¢i slozky Knihovny FF UK, V jejimz ramci tento dluh
vznikl. Vyssi ¢astka miize byt ¢astecné ¢i zcela prominuta vyhradné feditelem Knihovny
FF UK.

O prominuti dluhu nad 50,- K¢ musi uZivatel pozadat pisemné a dolozit vSechny
podstatné skutecnosti, které ve své zadosti uvadi.

Dlivody hodnymi zvlaStniho zietele jsou zejména socialni nouze a nepiiznivy zdravotni
stav uZivatele.

Na prominuti dluhu neni pravni narok.

C1. 20
Reklamacéni rad

Uzivatel, ktery neni spokojen s poskytovanymi sluzbami Knihovny FF UK, ma pravo
podat pisemnou reklamaci k rukdm feditele Knihovny FF UK ve lhGté¢ 15 dni od
okamziku, kdy se dozvéd¢l o skutecnosti, ktera je predmétem reklamace, nejdéle vSak do
jednoho roku od okamziku, kdy se skute¢nost udala.

Z reklamace musi byt patrno, kdo ji podavé, na jakou skutecnost si stézuje a jakou
napravu zad4. Reklamace musi obsahovat idaj o tom, kam ma byt odeslano vyfizeni
reklamace, a musi byt podepsana.

Reklamace mutze byt podana elektronickou cestou na adresu knihovna@ff.cuni.cz, ale
musi byt do sedmi dnd doplnéna listinnou formou.

Na reklamace nesplilujici uvedené nélezitosti neni bran zfetel.
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Reklamace se vyfizuje bez zbyte¢ného prodleni, nejpozdéji vSak do 30 dnti ode dne jejiho
listinného doruceni.

V piipad€, ze neni reklamace vyfizena vcas, anebo neni Zz pohledu uzivatele vyfizena
fadné, mize podat uzivatel pisemnou stiznost de€kanovi fakulty, ktera musi spliiovat
stejné nalezitosti jako samotna reklamace.

Cl.21
Zverejnéni Vypijéniho fadu a jeho zmén
Vypljcni fad se zvetejiuje:
a) V kazdé dil¢i slozce Knihovny FF UK na dostupném mist¢;
b) na internetovych strankach Knihovny FF UK na adrese http://knihovna.ff.cuni.cz.

Zmény Vypujéniho fadu se zvetejiuji s dostateCnym predstihem pfed jejich ucinnosti
stejnym zpusobem jako samotny Vypuajéni ad a jednotlivym wuzivatelim jsou navic
zaslany na jejich e-mailovou adresu. Tim, Ze uzivatel pokraCuje v uZzivani sluzeb
Knihovny FF UK i1 po ozndmeni zmén Vyplj¢niho fadu, ma se za to, Ze je s témito
zménami seznamen a zZe je akceptoval.

Cl. 22
Vyjimky z Vypujéniho Fadu

O vyjimeéném poskytnuti sluzeb a o jinych vyjimkach ztohoto fadu rozhoduje
v konkrétnich pfipadech na Zadost uzivatele nebo z vlastniho podnétu feditel Knihovny FF
UK.

Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

Cl1. 23
Piechodn4a ustanoveni

Vypujéni lhity vyptjcek zahajenych pred ucinnosti tohoto Vyptjcniho tadu se fidi dle
Vyptjéniho fadu ucinného v okamziku jejich vypijcky.

Nahrady skody vzniklé v souvislosti s vyptjckami uskute¢nénymi pied Gc¢innosti tohoto
Vyptjéniho fadu se tidi dle Vyphjéniho fadu uc¢inného v okamziku jejich vypljcky.
Smluvni pokuty ¢i jiné sank¢ni platby, na které Knihovné FF UK vzniklo pravo pred
ucinnosti tohoto Vypijcniho tadu, se fidi dle Vypljcniho tadu platného v okamziku
vypujcky dokumentu, s niz je vznik smluvni pokuty ¢i jiné sank¢ni platby spojen.

Dalsi vztahy mezi uzivateli a registrovanymi uzivateli a Knihovnou FF UK se fidi timto
Vypijénim fadem.


http://knihovna.ff.cuni.cz./

Cl 24
Zavéreéna ustanoveni

Vypujéni fad je platny pro vSechny diléi slozky Knihovny FF UK, které jsou povinny jej
dodrzovat.

Sporné otazky tohoto fadu a jeho vykladu fesi feditel Knihovny FF UK v soucinnosti s
komisi pro informaéni zdroje FF UK.

Kazda dil¢i slozka Knihovny FF UK je povinna stanovit provozni dobu a uveiejnit ji na
viditelném misté ve svych prostorech a na své webové strance, pokud ji provozuje.

Pravni vztahy uZivateld a Knihovny FF UK se fidi pravnim fadem Ceské republiky.
Ptipadné spory z pravnich vztahi mezi uzivateli a Knihovnou FF UK se fesi pfed soudy
Ceské republiky.

. Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou i jeho ptilohy:
a) Priloha ¢. 1 — Ptihlaska a prohlaseni uzivatele Knihovny FF UK,

b) Ptiloha ¢. 2 — Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK,
c) Ptiloha ¢. 3 — Smlouva o vypujcce elektronického zatfizeni.

ZruSuje se opatfeni dékana ¢. 4/2013, Vypujéni fad Knihovny Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy v Praze. Uvedené opatieni se nahrazuje timto Vypjénim fadem,

pfiCemz tato zména nema vliv na registraci uZivateli.

. Navrh tohoto Vypujéniho fadu byl v souladu s ustanovenim ¢1. 15 odst. 4 Statutu fakulty
projednan Akademickym senatem fakulty, ktery se k nému vyjadtil dne 13. 3. 2014.

Toto opatieni, a tedy Vypuj¢ni fad Knihovny FF UK nabyva platnosti dnem vyhlaSeni a
i¢innosti dnem 1. 4. 2014.”

V Praze dne 18. 3. 2014

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
dékanka fakulty

* Zména tohoto opatfeni byla provedena opatfenim dékana ¢. 25/2016 a nabyla a¢innosti dne 1. 1. 2017.



Piiloha €. 1 Vypiijéniho Fadu Knihovny FF UK

Prihlaska a prohlaseni uzivatele Knihovny FF UK

PRIHLASKA UZIVATELE

Ptijmeni, jméno, titul:

ID uzivatele:

Pohlavi: muz/zena

Datum narozeni:

Adresa trvalého pobytu, popf. adresa pobytu na tizemi CR (podle druhu pobytu cizince) nebo
adresa pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li ¢tenaf na tizemi CR:

Koresponden¢ni adresa, pokud se 1isi od adresy uvedené v ptedchozim bodg¢:

E-mail:

Cislo ob¢anského pritkazu/cestovniho pasu:

Stat, ktery doklad vydal, neni-li jim CR:

Kategorie uzivatele: student fakulty/zaméstnanec fakulty/dalsi uzivatel z UK/externi uzivatel
Nazev skoly/ pracovisté, nejedna-li se o FF UK:

PROHLASEN{ UZIVATELE

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/-a s platnym Knihovnim fadem UK a s platnym Vypjénim
fadem Knihovny FF UK v¢etné jejich pfiloh a zavazuji se tyto fady dodrzovat.

Souhlasim s poskytnutim svych osobnich udaji, které jsou uvedeny v prihlasce uzivatele a
nasledné¢ v automatizovaném knihovnickém systému a jsou potiebné pro presnou identifikaci
mé osoby a kontakt se mnou.

Souhlasim, aby Knihovna FF UK pouzila mé osobni udaje pro statistické nebo identifika¢ni
ucely, které vyplyvaji z jejich zakonnych povinnosti vic¢i nadiizenym organam.

Jsem si védom/-a ustanoveni autorského zakona a potvrzuji, Ze veskeré informacni zdroje
budu vyuzivat jen pro svoji osobni potiebu a pro nekomeréni ucely.

Zaregistrovani vypujéky i vraceni dokumentu v automatizovaném knihovnickém systému
neni doprovazeno zadnym pisemnym potvrzenim. Podpis na jednotlivé vypijéni Stvrzence
kazdého dokumentu je nahrazen mym podpisem na tomto prohlaseni.

Ztratu ¢i odcizeni uzivatelského prikazu neprodlen¢ ohlasim Knihovné FF UK, abych
zabrénil/-a jeho zneuziti. Také ohldsim zménu bydlisté a dalSich nezbytnych osobnich udajt.
Souhlasim s tim, ze mi zmény Vypujcéniho fadu budou oznamovany prostiednictvim e-mailu.
Toto prohlaseni ma platnost po celou dobu smluvniho vztahu mezi uzivatelem a Knihovnou
FF UK.

V Praze dne

Podpis uZivatele:



Piiloha ¢. 2 Vypijéniho Fadu Knihovny FF UK

Cenik poplatki a sluzeb v Knihovné FF UK

Upominani a soudni vymahani dluhu

upominka zaslana postou, predzalobni vyzva v CR

15,- K&

upominka zaslana postou, ptedzalobni vyzva mimo CR

postovné
+ rezijni naklady 5 K¢

piedzalobni vyzva odeslana doporucen¢ v CR

50 K¢

predzalobni vyzva odeslana doporucené mimo CR

postovné
+ rezijni naklady 16 K¢

smluvni pokuta za podani zaloby

600 K¢

Ostatni sank¢ni poplatky

ztrata nebo poskozeni ¢arového kodu/RFID Cipu z dokumentu

15,- K&

knihatské a knihovnické zpracovani nahrazeného dokumentu
pfi ztraté (véetné carového kodu/RFID cCipu)

20,- K¢

ztrata ¢i poskozeni zaptj¢eného elektronického zatizeni

az do vyse pofizovaci
ceny zafizeni

ztrata ¢i poSkozeni komponenty/ptislusenstvi zaptijceného 300,- K¢
elektronického zatizeni

Meziknihovni vyptijcni sluZzby

MVS z knihoven v CR internim a externim uZivateliim zdarma
MMVS z Evropy (kromé¢ Velké Britanie) pro interni a externi uZivatele 250,- K¢
MMVS z Velké Britanie a zemi mimo Evropu pro interni a externi 450,- K¢
uZzivatele

MVS z fondu FF UK kolektivnim uzivatelim zdarma
MVS = meziknihovni vypijéni sluzba

MMYVS = mezindrodni meziknihovni vypljéni sluzba

Reprografické sluzby v ramci MVS

kopie z fondt knihoven v CR dle sazebniku dané knihovny

kopie z fondu zahrani¢nich knihoven 40,- K¢ za kazdych zapocatych 5 stran

kopie z fondd FF UK kolektivnim uzivatelim | zdarma
(max. 20 stran)




Piiloha ¢. 3 Vypijéniho Fadu Knihovny FF UK

SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI

uzaviena mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

I. Fakulta: Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta
se sidlem: Praha 1, nam. J. Palacha 2, PSC 116 38
IC: 00216208
P K1 (0]0] 0] 4 - L T ST PPTPTPN , povéfenym zaméestnancem
a

I VA 0111 14 L) OO RO PSP P TR PRPPUROPRPRTOR
T 0 7
(0)711 14 A TSSO T PP TP P PR PRURURPR PPN

CISIO PIUKAZU UK L.ttt e e b bt e Rt st e n e b e e e nreen e e renne s

1. Uzavienim této smlouvy pienechava fakulta vypijciteli k uzivani elektronické zatizeni, konkrétné
uréené specifikaci nize uvedenou, spolu suvedenym piislusenstvim (dale jen ,elektronické
zafizeni®) a vyptjcitel je opravnén elektronické zatizeni za dodrzeni nize stanovenych podminek a
zasad provozu po stanovenou dobu uzivat.

2. Specifikace elektronického zaftizeni:

a. nazev a typ:

b. inventarni ¢islo:

C. carovy kod:

d. prislusenstvi podle seznamu na obalu.

3. Vypujcitel je povinen zafizeni vratit fakult¢ nejpozdéji dne ............. V ptipadé nedodrzeni této
vypijéni lhity bude vypijciteli t¢tovana smluvni pokuta dle Knihovniho fadu Univerzity Karlovy
a Vypujéniho fadu Knihovny FF UK.

4. Vypujcka je bezplatna.

Vypujcitel je povinen elektronické zatizeni opatrovat s nalezitou péci a dbat, s ptihlédnutim k jeho

povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Vypujcitel se dale zavazuje chranit elektronické zafizeni pred

ztratou a odcizenim. Vypujéitel se zavazuje elektronické zatizeni uzivat tak, aby pifi tom nebyla
porusSena prava tietich osob, zejména prava autorské a prava osobnostni.

6. Vypujcitel je povinen elektronické zafizeni vratit v té dil¢i sloZzce Knihovny FF UK, v niz byla
uzaviena tato smlouva, v pln¢ funkénim stavu a nabité, aby bylo mozno ovéfit jeho funkénost.
Neni-li mozno ovéfit funkénost elektronického zafizeni, zafizeni neni mozné fadné vratit.

7. Strany se vyslovné dohodly, ze pokud vypujcitel elektronické zafizeni nevrati ani 15 dnd po
skonceni stanovené vypujcni lhity nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemtize dale slouzit svému
ucelu, je fakulta opravnéna uctovat vypajciteli smluvni pokutu ve vySi potfizovaci ceny
elektronického zatizeni. Pokud vypujcitel nevrati ne¢kterou polozku pfisluSenstvi elektronického
zafizeni ani 15 dnll po skonceni stanovené vypujcni Ihlity nebo ji vrati ve stavu, ve kterém nemuize
dale slouzit svému ucelu, je fakulta opravnéna uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi 300,- K¢
za kazdou takto nevracenou ¢i znicenou polozku piislusenstvi.

8. Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi Knihovnim fadem Univerzity Karlovy, v platném
znéni, Vypujénim fadem Knihovny FF UK, v platném znéni, a zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky
zakonik, ve znéni pozd€jsich predpist, pfip. zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist.

o

V Praze Ane.....ooooiiiiiii e,
za fakultu vypujcitel

Elektronické zafizeni viaceno bez vad dne .......ccvvvviiiiiiis
za fakultu



